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sop PERINTISAN KERJASAMA DENGAN INSTANSI LAIN

Dasar hukum:

Kualifikasi Pelaksanaan:

e PMA Nomor: Tahun 2009 Tentang
Pedoman Penyusunan SOP di
Lingkungan Kementerian Agama

e Membangun jaringan kerjasama dengan instansi lain
¢ Memanfaatkan jejaring untuk pengembangan institusi

Keterkaitan:

Peralatan/perlengkapan:

e Rektor IAIN

e Kabiro

e Kabag Umum

e Kasubbag Humas

e Formulir pengajuan

e Tata tertib penggunaan
e Alat pemadam

e Perlengkapan patroli

Peringatan:

Pencatatan dan Pendaftaran

Definisi:

Kerjasama dengan instansi lain adalah upaya membangun jejaring dalam bentuk kerjasama dengan institusi lain dalam
rangka pengembangan IAIN Tulungagung

Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas Persyaratan/ Ket
1 2 3 Perlengkapan Waktu Output
1 | Perencanaan Kerjasama Kasubbag | Kabag Kabiro Inisiasi
Humas Umum menjalin
kerjasama
dengan
instansi lain
2 | Penjajakan kerjasama Kasubbag | Kabag Kabiro Terbangunn
. S Humas Umum ya
dengan instansi lain 1AIN komunikasi
Tulungagung dengan
instansi
sasaran
kerjasama
3 | Penyusunan Draft Kasubbag | Kabag Kabiro Draft
. Humas Umum Naskah
Naskah Kerjasama Kerjasama
4 | Pembahasan poin-poin Kasubbag | Kabag Kabiro Persetujuan
Kerjasama dengan Humas Umum kerjasama
Instansi sasaran
5 | Penyusunan Naskah Kasubbag | Kabag Kabiro Naskah
: Humas Umum Final
Kerjasama Kerjasama
6 | Penandatanganan Kasubbag | Kabag Kabiro Persetujuan
T . Humas Umum kerjasama
Perjanjian Kerjasama ditandatang
ani
7 | Pelaksanaan Perjanjian Easubbag Eabag Kabiro
Kerjasama umas mum
8 | Evaluasi Kegiatan Kasubbag | Kabag Kabiro
Humas Umum
9 | Selesai

Standar Operasional Prosedur (SOP) LAIN Tulungagnng




( MULAI )

A 4

PERENCANAAN KERJASAMA

PENJAJAKAN KERJASAMA DENGAN INSTANSI LAIN

A 4

PENYUSUNAN DRAFT NASKAH KERJASAMA

PEMBAHASAN POIN-POIN KERJASAMA DENGAN INSTANSI SASARAN

A\ 4

PENYUSUNAN NASKAH KERJASAMA

A 4

PENANDATANGANAN PERJANJIAN KERJASAMA

A 4

PELAKSANAAN PERJANJIAN KERJASAMA

A 4

EVALUASI KEGIATAN

A 4

PENYAMPAIAN INFORMASI MELALUI SMS

SELESAI
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